Aan:
Naam debiteur
Adres debiteur
Postcode/Woonplaats debiteur

Woonplaats, datum
Betreft 			: aanmaning/sommatie en aankondiging incassokosten
------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Geachte heer, mevrouw,
Hieronder treft u aan een overzicht van de openstaande factuur/facturen, waarvan de betalingstermijn al langere tijd is verstreken. Ondanks de tot dusver aan u verzonden herinnering(en) is betaling uitgebleven. 
De vordering is als volgt gespecificeerd:
Factuurdatum		Factuurnummer	Bedrag
………………………		………….			………….
……………………..		………….			………….
						_______
Totaal						…………….

Ter voorkoming van de wettelijke incassokosten en een eventuele procedure met de daarbij behorende kosten stellen wij u hierbij in de gelegenheid, voor zover wettelijk vereist sommeren wij u,  alsnog binnen 14 dagen na heden het  totaal openstaande bedrag over te maken op bankrekeningnummer IBAN nummer, ten name van tenaamstelling houder, onder vermelding van uw klantnummer en factuurnummer. 
[bookmark: _GoBack]Bij niet tijdige betaling zullen wij onze vordering ter incasso uit handen geven aan MICTA te Groningen. De wettelijke incassokosten over het openstaande bedrag komen in dat geval volledig voor uw rekening en bedragen € ………….. (overeenkomstig het Besluit Vergoeding Buitengerechtelijke Incassokosten).
Bovendien zal in dat geval aanspraak worden gemaakt op wettelijke en/of contractuele rente vanaf de datum dat u de openstaande factuur/facturen had dienen te betalen.

Met vriendelijke groet,
Naam opsteller brief

Bedrijfsnaam

Adres bedrijf




